
MTNTSTERUL EDUCATIEt St
CERCETARII

$coala GimnazialS Gheorghe
Banea Macin

Proced uri operationate
Constituirea formaliunilor de elevi in clasa a

V-a

Editia: I

Revizia: 0
Pag. 1/12

Cod: PO-C.101.06 Exemptar nr. '1

PROCEDU RA OPERATI ONALA
coNsrtrurREA FORMATTUNTLOR DE ELEVI TN

CLASA A V-A
Edilia l, Revizia 0, Data 2025_06_30

NR. 1913 din 30.06.2025



MTNISTERUL EDUCATIEI St
CERCETARI!

$coala Gimnaziali Gheorghe
Banea Macin

Proceduri operalionate
Constituirea formaliunilor de etevi tn clasa a

V-a

Editia: I

Revizia: 0
Pag. 2112

Cod: PO-C.101.06 Exemptar nr. 1

't. Lrsta responsabililor cu elaborarea, vem robarear ' h'r!s r s;JHr-rr rrcrrJ!ttt(.tt LLt eldl,rgrarga, VerlTlcarea $I aprobaeditiei sau, dup5 caz, a reviziei in cadrul editiei piocedurii
Nr.
Ctr.

Elemente privind responsabilii/
operafiunea

Numele 5i
prenumele Functia Data Semn5tura

&'

o 1 2 3 4 5
1. Etaborat PIP TULICA

CONSTANTA
DIR. ADJ. 10.06.2025

2. Verificat PROF. OPRESCU
NARCIS-DORU

DIRECTOR )0.06.2025

3. Avizat PROF. GHEORGHE
LILIANA

Coordonator
CEAC

30.06.2025 4ffi
4. Aprobat PROF. OPRESCU

NARCIS-DORU
DIRECTOR )0.06.2025 *s/#|ffi

2. situatia editiilor gi a reviziilor fn cadrul ediliilor proc

:tHr?

:wffi#
Edilia sau, dup5 caz,

revizia fn cadrul editiei
ComponentE

revizuitE
Data [a care se aplic5

prevederile sau revizia editiei

3.' Lista cuprinz6nd persoanele la care se difu zeaze editia sau,dup5 caz, revizia din cadrul edigiei procedurii
Nr.
Ctr.

Scopul
DifuzErii

Exemplar
nr. Departament Func[ia Numele gi

prenumele
Data

primirii SemnEtura

e\
'tm

w

o 1 2 3 4 5 6 7

1. Aplicare
Toate comparti mentete,
conform organigramei in
vigoare

Personal
didactic

30.06.2025

2. lnformare Conducere ConducXtor
entitate

Oprescu
Narcis-Doru

)0.06.2025

3. Eviden!5 CEAC Coordonator
CEAC

Gheorghe
Litiana

\0.06.202:. &,ttr
4. Arhivare Arhivi Arhivar Pirtog

Adrian
)0.06.2025

k
4. Scopul procedurii

Prezenta procedura al9g"-p-! scop stabitirea modutui de constituire a formaliunitor de etevi [a clasa av'a pentru anut gcotar 2025'i026, pe baza criteriitor de transparen[i, ecniiate, nondiscriminare gi deinctuziune. 
.

5. Domeniul de aplicare

*

Nr.
Ctr.

Modalitatea
reviziei

o 1 2 3 4
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ura se aptlca rn nea Macin in e aformaliunilor de etevi [a ctasa a v-a pentru anut gco[ir zozi-zoz6.

6. Documente de referint5 aplicabile activitSlii procedurale
' Legea nr. 198/2023_a invilimdntutui preuniversitar, cu modificirite Qi comptetirite utterioare;r Ordinul nr. 600/201-8 privind aprobarea Codutui controtutui intern managerial at entitigito. prUti.";o ordinu[ nr.5726/2024 privind aprobarea Regutamentutui-cadru de organiiare gi funclionare a unitilitor

de invdlimAnt preuniversitar;
o Ordinul nr.3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distribulie ateatorie a

anteprescotarilor/pregcotaritor/etevitor in formaliunite de studiu;o ordinul nr. 6756/2023 pentru aprobarea Metodotbgiei privind depigirea efectivetor formagiunitor deantepretcotari, preScotari sau etevi din unitdlite de invigimdnt preuniversitar;o ordinul nr' 7701/2024 privind aprobarea Metodotogiei pentru monitorizarea, evatuarea, identificarea,prevenirea gi combaterea segregirii gcotare in invx;imantuI preuniversitar;
' HotirArea Guvernutui nr-.994/2020 privind aprobarea standardetor de autorizare de funclionareprovizorie 9i a standardetor de acreditare gi de evatuare externi perioaiciin invil6mAntrt -preuniversitar;

' Hotirdrea nr. 631 /2022 pentru modificarea anexei ta Hotirdrea Guvernutui nr.994/ZOZ-0 privind
aprobarea standardetor de autorizare de funclionare provizorie gi a standardetor de acreditare gi deevatuare externd periodici in invdgimdntut preuniversitar;o lnstrucfiuni nr. 1 /2018 privind apticarea uniiari [a nivetul unitilitor deinvilxmAnt preuniversitar astandardutui 9 - Proceduri previzut in codut controtutui intern managerial it entitdiltor puotice,' aprouatprin ordinul secretarutui generat a[ Guvernutui nr. 600/201g.

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizagi
7.1 Definifii:

Nr.
Ctr. Termenul Definitia gi/sau, daci este cazu[,

termenul
actul care definegte

1

2.

Entitate pubtici

Autoritate pubtici, institulie pubtici, companie/societate
nationat5, regie autonomi, societate [a care statul sau o unitate
administrativ-teritoriati este aclionar majoritar, cu personatitate
juridici, care utitizeazi/administreazi fonduri pubtice gi/sau
patrimoniu pubtic;

Asigurarea catitifii educaliei

Capacitat^ea unei organizalii furnizoare de a oferi programe de
educalie in conformitate cu standardete de catitate pievizute ta
nivel de sistem gi este reatizati printr-un ansambtu de acliuni de
dezvottare a capacit6lii institugionale, precum gi de etaborare,
ptanificare gi imptementare a programetor de sfudii;

3.
ControtuI catitilii educagiei in
unititite de inviqimAnt
preuniversitar

Activitili gi tehnici cu caracter operalionat, apticate sistematic
de o autoritate de inspeclie desemnaii pentru a verifica
respectarea standardetor prestabitite;

4.

5.

6.

Departament Directie GeneratS, Direclie, Serviciu, Compartiment;
ConducitoruI departamentutui
(compartimentutui) Director generat, director, gef serviciu, gef compartiment;

Proceduri
Prezentare, in scris, a pagitor ce trebuie urmali, a metodetor de
lucr.u stabitite gi a regulitor de apticare necesare indeptinirii
atributiitor gi sarcinitor, avAnd in vedere asumarea
responsabititilitor;
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Nr.
Ctr. Termenul Definitia gi/sau, dacE este cazu[, actul care defineEte

termenul

7.
Procedurd opera[ionati (pO) (de
Iucru)

Proceduri care descrie un proces sau o activitate ce se
desfigoari [a nivetut unuia sau mai muttor departamente din
entitatea pubtici;

8. Editie proceduri
Forma actuati a procedurii; edilia unei proceduri se modifici
atunci cAnd deja au fost reatizate 3 revizii ate respectivei
proceduri sau atunci cAnd modificirite din structura procedurii
dep5gesc 50% din conlinutuI reviziei anterioare;

9. Revizie proceduri
Acgiunea de modificare, respectiv adiugare sau etiminare a unor
informatii, date, componente ate unei edilii a unei proceduri,
modificiri ce imptici, de reguti, sub 50% din confinutul
procedurii;

10. Proceduri documentati
Modul specific de reatizare a unei activiteli sau a unui proces,
editat pe suport hdrtie sau in format etectronic; procedurite
documentate pot fi proceduri de sistem gi proceduri
operationate;

11. Beneficiarii primari ai educaliei
gi formirii profesionate

Antepregcolarii, pregcotarii 5i etevii, precum gi persoanete adutte
cuprinse intr-o formd de educalie preuniversitard;

12. invigimAnt preuniversitar

Educatia timpurie (3 tuni - 6 ani), formati din inviqimdntut
antepre$cotar (3 tuni - 3 ani) gi inviqdmAntuI pretcotar (3 - 6
ani), ambete cuprinzAnd grupa mic5, grupa mijtocie gi grupa
mare; invilimdntul primar, cu durata de 5 ani, care'cuprinde
ctasa pregititoare gi ctasete I - tV; invdlimAntut gimnaziat, cu
durati de 4 ani, care cuprinde clasete V - Vlll; invigimAntut
liceat, cu o durati, de reguti de 4 ani; invilimdntul postticeat,
inctusiv prin invilimantuI terliar nonuniversitar, cu duratx intre
1 Qi 3 ani;

13.

14.

ProfesoruI educator-puericuttor/
invSlStoru t / institutoru [/ profesoruI
pentru invitimAntut
pri mar/ profesorut-diriginte

Coordonatorut activitiqi tor grupei / ctasei de pegcotari / etevi,
provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
practici, numit de director $i care predi [a grupa/ctasa
respectivi;

lnvitarea
Munca intetectuatr Qi fizicd desfS$uratd in mod sistematic de
citre. pe$cotari /etevi, in vederea iniusirii conlinututui ideatic $iformirii abititiqitor necesare dezvott5rii continue a personatittlii;

15. Formaqiune de etevi Ctas5 de etevi;

16. Segregare gcotari

constituirea de grupe cu antepregcotari sau pregcotari ori ctase
cu etevi cu dizabititigi gi/sau cu cerinle educalionate speciate
intr-o unitate de invil6m6nt preuniveisitar de masi, cu excepfia
situafiitor temeinic justificate, in conformitate cu prevederite
teg-istaliei in vigoare; Nu constituie segregare gcoiard infiinlarea
gi functionarea, in condiliite tegistaliei in vigoare, a unitilitor de
invilimdnt speciat;
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Nr.
Ctr. Termenul actul care definegteDefini!ia gilsau, daci este cazul,

termenul

17. Segregare gcotarl pe criteriuI
etnic

l-

I 
separarea fizica a antepre$cotaritor, preScotaritor sau etevitor

I 
apartinAnd unui grup etnic in unitilite de invilimdnt

I 
preuniversitar, astfet incAt procentut antepregcotaritor,
prepcotaritor sau etevitor aparlinand gruputui etnic respectiv din
totatul etevitor din unitatea de inviqimant preuniversitar este
disproporgionat in raport cu procentuI pe care copiii apar[inAnd
gruputui etnic respectiv it reprezinti in totatut poputaliei-din
respectiva unitate administrativ-teritoriati de v6rsti
corespunzitoare cicturitor de educalie gcotarizate in respectiva
unitate de invdlSmAnt; separarea fizici a antepregcotariior,
pregcotaritor sau etevitor aparlinAnd unui grup etnic in grupe/
ctase/ ctidiri/ uttimete doud brnci/ attete, astfel incat procentut
antepregcotaritor, pregcotaritor sau etevitor apar[inand unui grup
etnic dintr-o grupS/ ctasi/ ctidire/ uttimete doud binci/ attlte a
unei unititi de invigdmant preuniversitar este disproporlionat in
raport cu procentuI antepregcotaritor, pregcotaritor sau etevitor
aparlinand acetui grup etnic dintr-o attd giupi/ ctasi / ctidire/
uttimete doui binci/ attete din aceeagi unitate de inviximAnt
preuniversitar, [a aceta;i niveI educationat; Nu constituie
segregare gcotari pe criteriu[ etnic situalia in care se constituie
grupe/ctase/unitifi de invilimdnt preuniversitar formate
preponderent sau doar cu antepre$cotari, pregcotari sau etevi
apartinand unui grup etnic, in scopul predirii in limba materni a
acetui grup etnic sau in sistem bitingv;

18.
Segregare gcotard pe criteriul
dizabitititii gi/sau at cerin!etor
educalionate speciate

separarea fizic6 a antepregcotaritor, pregcolaritor sau elevitor cu
dizabititili gi/sau cu cerinle educalionate speciate in grupe/
ctase/ ctidiri/ uttimete doui binci/ attete din invigdmaniut de
Tati., astfel incat procentuI anteprepcotaritor, pregcotaritor sau
etevitor cu dizabititigi gi/sau cu cerin!e educalionate speciate
dintr-o grupd/ ctasi/ ctidire/ uttimete doui binci/ attete a unei
unititi de invilimdnt preuniversitar de masi este
disproportionat in raport cu procentut antepregcotaritor,
pregcotaritor sau etevitor cu dizabititdli gi/sau cu cerinfe
educationate speciate dintr-o atti grupiT ctasi/ ctidire/ uttimete
doud binci/attete din aceeagi unitate de invilimAnt
preuniversitar de masd, [a acetagi nivel educailonat;

19.
Segregare gcotari pe criteriuI
statututui socioeconomic aI
pdrinli tor/famitiitor

I 
separarea fizicd a antepre;cotaritor, pregcor.arir.or sau etevilor

l.3ru ?roy!.din famitii cu acetagi nivel socioeconomic in grupe/
I 
ctase/ ct5diri/ ultimete doui binci/ attete din invi;imantui ae

I T"t?., astfet incAt procentuI antepreScotaritor, pregcotaritor sau
etevrtor care provin din famitii cu acetagi nivet socioeconomic
dintr-o grupd/ ctas5/ ctidire/ uttimete doui binci/ attete a unei
unitSfi de invigimAnt preuniversitar de masi este
disproporfionat in raport cu procentuI antepregcotaritor,
pregcotaritor sau etevitor care provin din famitii cu acetagi nivel
socioeconomic dintr-o atti grupi/ ctasi/ ctddire/ uttimeie doui
bHnci/ attete din aceeaii unitate de inviqxmant preuniversiiar de
masi, [a acetagi niveI educalionat. Evatuarea statututui
socioeconomic at pirin[itor/famitiitor antepre$cotaritor,
pregcolaritor sau etevitor se va face pe baza unuia sau a mai
muttor indicatori cupringi in Metodotogia pentru monitorizarea,
evatuarea, identificarea, prevenirea gi combaterea segregirii
gcotare in invigimAntuI preuniversitar;
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Nr.
Ctr. Termenul Definitia gi/sau, dacE este cazul, actul care definegte

termenul

20. Segregare gcotari pe criteriuI
performantetor gcotare

separarea fizicr a antepretcotaritor, pregcotaritor sau etevitor
prin constituirea de grupe/ctase in funclie de performanxete
gcotare ate antepregcotarilor, pregcotariior sau etevitor, astfel
rncat procentut antepregcotaritor, pregcotaritor sau etevitor cu un
anumit nivel a[ performanletor gcotare, [a constituirea unei
grupe sau ctase, este disproporlionat in raport cu procentul
antepre$cotaritor, pregcotaritor sau etevitor cu acetagi niveI aI
performantetor gcotare din atte grupe/ ctase, [a ace[agi nivet
educationat, in cadrut unei unitili gcotare; separarea iizice a
copiitor in ctasa pregititoare in funclie de frecventarea sau
nefrecventarea unui cictu de educalie timpurie; 

]

21. Segregare pcotari pe criteriuI
mediutui de rezidenlX

Separarea fizicd a etevitor din inv5l5mAntut secundar prin
constituirea de ctase / prin ptasarea in uttimete doui b6nci,
astfel incat procentuI elevitor care provin dintr-un anumit mediu
de reziden[i este disproporlionat in raport cu procentuI etevitor
care provin din acetagi mediu de rezidengd dintr-o atti ctasd din
acetagi an de studiu / din aceeagi ctasd.

7.2 Abrevieri

Proceduri operalionatd

Comisia de Evatuare gi Asigurare a Catitdtii
Cerinle Educalionate Speciate

CentruI Judelean de Resurse Si Asistenfi Educafionatd

lnspectoratuI gcotar Judeqean

lnspectoratu[ $cotar at Municipiutui Bucure$ti

8. Descrierea procedurii
La nivetuI unitS!ii de invi;5mdnt se constituie comisia de inscriere gi distribuire ateatorie etevilor, acdrei componen!i este urmdtoarea:

a' pregedinte - directorut/directoru[ adjunct at unitilii de invdlimAnt;b' secretar - secretarul-9ef/secretaru[ unitalil ae invSiemant sau un cadru didactic/informatician, insitualia in care gcoata nu are un secretar;c' membri - cadrete didactice care preiau grupete/ctasete de inceput de cictu de invdqimAnt,informaticieni, secretari. Modetut deciziei urL un"*uiprurunt"i proceduri.
comisia de inscriere gi distribuire ateatorie a etevitor propune componenla formaliunitor de studiu $icA,aprobi formafiunite de studiu, cu cel pufin 5 zite tucritoare inainte de inceperea cursuritor noutui angcotar.
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tor in formEtiun seavizierut/pe site-uI unitilii de invdldmint, astfer in.at pi.in;,; 'Il';;;;#;;il;,U"iifi.io',;,,:li:ffi,:?si fie informali 9i si poati participa, iniatitate ae ouservatori, ta repartizarea pe grupe/ctase a acestora.
in $coata Gimnaziatx Gheorghe Banea r\rlacin, formafiunite de studiu cuprind clase gi se constituie, [apropunerea directorutui, prin hotirdre a cA, conform prevederitor tegistative in vigoare. in invdlrmAntutgimnazial, ctasa cuprinde, in medie, 1g etevi, da, nr ruiprlin de 10 gi nu mai mutt de26.
in cazut in care num5rul totat a[ copiitor este sub minimut prevxzut de tegistalia in vigoare, pentrufiecare grup5 de v6rsti sau, in cazuI existentei iratitoi au vdrst" diferite, se pot constitui Qi grupeeterogene.

in situa[ii excepfionate, scoata Gimnaziati Gheorghe Banea Macin poate soticita inspectoratutui gcotar,in baza unei justificiri a CA, suptimentarea sau, dupd caz, diminuarea cu ce[ mutt 2 beneficiari subefectivuI minim sau peste efectivut maxim p-rairi de ..Metodotogia privind depigirea efectivetorforma[iunitor de antepregcotari, pregcotari sau de etevi din unitSlite de invSlSmant preuniversitar de stat.
in tocatitiqite in care existd cerere pentru forma de invSldmant in limba materni a unei minoritdtinalionate' forma[iunite de studiu pot funcliona sub Lfectivut minim sau peste efectivut #il,'i';conformitate cu prevederite tegate in vigoare.'Aceastd situaqie se apticd !i formafiunitor de studiu in timbaromani' atunci cand acestea f"unction"ile ]n'i"* ,"0"'ionder"a unei minoritili etnice este majoritare.ln aceste situa!ii, aprobarea t" r"itir"uz5 de,vfinisteruiEiucaliei gi CercetSrii ta propunerea lsJ/tsMB saua CA a[ unitSlii de inviqlmAnt.

constituie situalii exceplionate, pentru care se poate aproba funclionarea formaliunitor de studiu cuefective mai mari fald de ceie prevdzute, urmitoarete:

a) revenirea din strdindtate a etevitor in circumscripfia unei unitdfi de inv5qdmant in care efectivete [actasr sunt [a nivetul maxim gi nu se pot reorganiza coteclivete de etevi in timput anului gcotar;
b) transferuI etevitor ca urmare a schimbdrii domicitiutui piringitor in circumscriplia unei unit5fi deinvStrSmant in care efectivete [a ctasi sunt [a nivetuI maxim gi nu se pot reorganiza cotectivete de etevi intimpul anutui gcotar;

c) tipsa resursei umane necesare pentru suptimentarea ptanutui de gcotarizare;
d) asigurarea dreptutui ta educalie etevitor care nu pot dovedi cu documente existenla domicitiutui;

,"r,"rl"r1firt;H::';":"te 
nu pot fi sotulionate prin incadrarea in numSrul maxim de beneficiari prevSzut de

Ministerul Educaliei 9i cercetiri, pg1l1 aproba funclionarea formaliunitor de studiu cu efective maimari fa15 de cele aprobate de cdtre tsju tsAns, iespectiv pJniru invildm6ntul gimnaziat, mai mutt de 2g.
DupS finatizarea procesutui de inscriere a etevitor in ctasa a v-a gi dupd sotufionarea de citrelnspectoratut $cotar a oricrrei atte siiualii referitoare [a inscrierea in invrq6mantuI gimnaziat, avand invedere' cu prioritate, interesu[ education'at at copitutui, in perioada prevrzut5 de catendar, conducdtorulunitifii de invitimant constitule cLse'4" iruiqira",'eir""=i"t (ctasa a v-a), cu respectarea criteriitor detransparen!5, echitate, nondiscriminare gi inctuziune.

in domeniuI prevenirii, monitorizdrii, combaterii sau sanclionarii oricirei forme de segregare gcotari,comisia pentru prevenirea 9i combaterea viotenlei, a faptetor de coruplie gi discriminSrii in meoiut gcotarpi promovarea interculturatii5gii, exerciti urmrtoaret" uiiLrtii,
' verifici' ca [a constituirea ctasetor si se asigure mixarea elevitor astfeI incAt diversitatea sociatr,etnicS' cutturati a circumscripfiei Qcotare ,f riu reftectatx in rieca[ ctasi/ctrdire/uttimete doudbinci/attete a uniti[ii de inviqimAnt;
' verificx modatitatea de repartizare a etevitor intre ctidirite aceteiagi unitr!i de invilimantpreuniversitar' acoto unde unitatea de invrqrmant preuniversitar igi desfdgoari activitatea didacticd inmai mutte ctidiri;
' verificr modatitatea de repartizare a elevitor Qi cadretor didactice pe formaliuni de studiu, acoto unde
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pe andeso verificr modaritatea de repartiz"." i ;6it;, in uttimetearanjarea spafiati a ctasetor pe giruri de binci, Li.rii n,educalionat iar efectivut de etevi depigegte 24 de etevi.

doui binci, acolo unde este menfinuti
sunt rotili cel pufin o dati pe modu[

La constituirea formatiunitor de etevi in ctasa a v-a, prin apticarea criteriilor de transparenfi, echitate,nondiscriminare gi inctuziune se tine seama de:

o repartizarea echitibrat6 pe ctase a fetelor gi a biielitor;o repartizarea in aceeagi formafiune de etevi a fraqitor (dac5 nu existi o soticitare a prrinqitor/tutoritortegati in att sens);o repartizarea echitibrati pe ctase a copiitor cu cES, in baza documentetor depuse [a inscriere(certificatul de o.rientare gcotari gi profesionatS etiberat de CJRAE sau a unui document medical care siateste o eventuatS dizabititate);
' repartizarea echitibrati pe clase a copiitor care provin din medii defavorizate;o repartizarea etevitor pentru toate criteriite de segregare gcotarS.

Distribuirea aleatorie a elevilor

Formaliunite de etevi care trec din ctasa a lv-a in ctasa a v-a i5i pistreazd, de reguli, aceeagicomponenti pe care au avut-o ta cictut primar.

in cazuI unitdlitor de.-invdtrimdnt cu structuri, in care se organizeazr ctasa a V-a doar [a nivetut unitr[iicu personatitate juridici, cA decide dacr pxstreure complnenla formaliunitor din cictut primar sau dacise constituie atte formafiuni de studiu, caz in care se upii.x pi"u"J"riiJ fru."ntui proceduri, astfet incatsE se previni segregarea de orice tip.

Pentru formaliunite de etevi nou-constituite in ctasa a v-a (nivet gimnaziat), acoto unde sunt dou5 saumai mutte ctase a v-a, cA at unitSlii d.e invdidma;i ;p;";=i pentru una dintre variantete de distribuireateatorie a elevitor in formaliuni de studiu, dupi .r, ,.rui=;,
a. in ordine atfabetici;
b. prin tragere [a sorfi.

comisia de inscriere $i distribuire ateatorie a etevitor din unitatea de invitrSmant, pe baza tistei finate aetevitor inscrigi in ctasa a V-a, grupeazi etevii dup6 .r, ,iruura,

Pentru constituirea formaliunitor de studiu in ordine atfabetici, e. levii, ordonali atfabetic pe criteriul degen fete-biiefi, sunt distribuili alternativ,. astfet: prtrri'"i"r - rati, r;;p;;il biiat, [a ctasa a v-a A, a[doitea etev din tista J - fete, .6spectv ain lista z - 6ii;ii- t] ctasa a v-a B, 9i aga mai departe, utitizandu-se,pe rAnd, fiecare tisti cu etevii dispugi atfabetic.

in situafia in care constituirea formaliunitor de studiu se face in ordine atfabetici, etevii a ciror timbimaterni diferr de timba de predare,'etevii .u." i"p"u-anu[ gcotar gi etevii transferali dintr-o attilard/unitate de invildmAnvctaii se aistriUute alternati-riionfom piur"O"ritoiinterior menfionate.

c) Etevii a ciror timbi materni diferi de timba de predare
d) Etevii care repeti anut pcotar

glEtevii transferali dintr-o attS !ari/unitate de inviximant/ctase
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ea rormauun studiu prin tragere se extrag, pe criste rinate unde sunt grupali pe criteriut de gen ruiu-oeilgi";i J] ;irHE;,?'J.1li;":[:':X]H'i"rfl""1:
:il*'':';l:'J::#:P"" lL,i,'::.1,r::ll1_.,i:1"; y:" f,-*lere cerui de.ar doilea erev din rista 1 pentructasa a v-a B, numeG cetui de-at' ireitea etev din usta r pentru ctasa a rllT."til il! $i 'offlti:repartizarea pe ctase a tuturor etevitor din tista 1.1; 

";;;gimaniera se repartizeazi etevii de pe tista 2.Extragerea se face atternativ: fete, biieli, etevi a ciror tlmoe materni dif-Jri ie timba de predare, etevicare repeti anul gcotar 9i etevii transferafi..dintr-o atti fari)unitate de invdgimant/ctasd pini ta finatizareaconstituirii formatriunitor de studiu. Utterior, lista fiecdrei formaliuni de studiu constituite se ordoneaziatfabetic.

ln procesul de constituire a formaliunitor de studiu se respectS gi principiut continuitilii studiutui timbiimoderne L1 din cictuI primar.

in cazut constituirii unor noi formaliuni de studiu in ctasa a v-a, etevii cu cES sunt repartizali echitabit,[a nivetuI tuturor ctasetor, in funcfie de tiput de tuIburare/afecliune/dizabititate/dificuttate de invrlare.
Copiii cu cerin!e educafionate speciate yor f1 repartiza[i pe baza unei analize a tiputui de dizabititate,astfetincat si se asigure o repartizare echitibratd f5;e sx se aptice procedura distribuirii ateatorie.
in cazuI Semenilor/.trip-tefitor, pirintete .sau reprezentantuI tegat depune/transmite o declaralie taunitatea de ?nvxtrmant prin caie 

'precizeazi 
dacS ooiugt" repartizarea frafitor in aceeagi ctasi sau inctase diferite' in s.itualia in .uil-p5rini"l;;;r-;;"]"",,-iun,rt tegat doregre inscrierea frafitor in aceeagiclas5, acegtia vor fi repartizali in .iuiu ln care a fo;[ dit;.i;rit primul dintre fragi.

comisia de inscriere 9i distribuire ateatorie a etevitor din unitatea de invdgim6nt inainteazi cA, spreaprobare, componenra fiecirei formaliuni de studiu rezuttate.

Repartizarea cadrelor didactice la clase

consitiuI de administrafie at unitSlii de invEq5mant aprobi o proceduri interni pentru repartizareaaleatorie a cadrelor.didaclice care pieiau, etevii din ctasa a v-a in inuifaranlrt gimnaziat, in anul gcotar
lll?:-ilJ;#rl""i3r""tl"'a 

prevederi'tor legate 9i ., utig;rarla prtncipiitor transparenlei, nondiscriminirii pi

Repartizarea cadretor didactice [a ctase sg. poaie face prin tragere ta sorli Qi se afiSeazi cu cel mutt 3zite tucrStoare inainte de inceperea cursuritor. Listete finate cu componenla formafiunitor de studiusemnate de directorut unitSfii de ?nv515mant, sunt ;r;ti;" Qi se afiQeara ia auizierut unitdfii de invi(dmantcilsau se posteazS pe pagina de internet a unitSlii ae inv5l5m6nt cu cet pufin 3 zite tucrStoare inainte dernceperea cursuritor noutui an (cotar.

Listete' in format letric, rSman afiqate [a avizierul unitSlitor de invilamant pdnS cel tarziu ta datainceperii cursurilor noutui un g.oia. pentru care se organizeazi procesuI de inscriere.

9 . Responsabi liteti
CEAC

o coordoneaz5 aptica.rea proceduritor gi activitelitor de evatuare gi asigurare a catitiqii, aprobate deconducerea unititii de invigdmant, ionfom at*.niit* gi.riterritor'previzute oe tegistalia in domeniu;. formuteaz5 propuneri de im'buniliiti" a catitilii educaliei.

Conduc5torul unit5lii de invEl5m6nt

' asiguri constituirea formaliunitor de studiu, cu respectarea criteriitor de transparentd, echitate,nondiscriminare gi inctuziune;
' stabitelte componenla nominatS a formaliunitor de studiu, in baza hotSrarii cA.

Consiliul de Administratie
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toare te de inceperea cu noutui an

' ii*"&LH,TtLl*::j:.:epartizare areatorie a cadreror didactice care preiau erevii din crasa a v-a in

comisia de inscriere gi distribuire a ereviror in crasa a v-a
o afigeazr data ta c?re ?rS toc gedinla de distribuire ateatorie a etevitor in formagiunite de studiu [aavizierut/pe site-ut unitifii de invdidmAnt;
' propune componenla formaliunitoi de studiu pentru ctasete a V-a din unitatea de invil6m6nt;r inainteazi cA, spre aprobare, iorp*"nta fiec5rei rormatiuni de studiu rezuttate;' indeptinegte orice atte atribuiii .uirtiani;;;;;i"1iu i,lt ,rou.u gi deciziite directorurui.
comisia pentru prevenirea gi eliminarea violenlei, a faptelor de coruptie 5i discriminSrii fnmediut gcolar gi promovarea interculturatit5gii-'-', - '

e exerciti atributii in domeniuI prevenirii, etiminirii sau sanc[ionirii oricirei forme de segregare gcotard,in conformitate cu prevederite pr"i"nt"i proceduri;;;;[;r.rizute de tegistalia in vigoare.
Secretariatul

' flx.".ieli#iirT:!,iltxl"llffi."te, dace existd, tistete finare cu benerficiarii primari ai educa[iei

10. Formulare
10.1 Formular evident5 modificEri

gcolar

Sem nEtura conducitoru lui
departamentului

10.2 Formular analiz5 procedur5

Nume gi
prenume

conducitor
compartiment

inlocuitor
de drept

sau
delegat

10.3 Formular distribuire proceduri

Data intr5rii in
vigoare a
procedurii

Semnitura

11 , Anexe

cu
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PRoCEDURA oPERATIONALA coNsrtrurREA FoRMATTuNTLoR DE ELEV. iN cusa aV.A

1' Lista responsabitilorcu etaborarea, verificarea gi aprobarea ediliei sau, dupi caz, arevizieiin'cadruledi[iei procedurii
2' Situalia edifiitor gi a reviziitor in cadruI ediliitor procedurii

i;"i:3l,1i#'rinzSnd 
persoanete ta care se difuzeazi eailia iau, dupd caz, reviziadin cadru[ ediliei

4. Scoput procedurii
5. Domeniul de apticare
6. Documente de referingi apticabite activitdlii procedurate7. Definilii gi abrevieri ate termenitor uitUzali

7.1 Definifii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Distribuirea ateatorie a etevitor

9. Responsabitit5li
CEAC

ConducdroruI unite[ii de inviq5mdnt
ConsitiuI de Administratie
comr'sia de inscriere ci distribuire a etevilor in ctasa a v_a

icn:I:J1ffifi:i-prevenirea 5i etiminarea vloteniei, a fapteror de coruplie 5i discriminirii in mediur scorar 9i promovarea
SecretariatuI

10. Formutare
10.1 Formutar evidenqh modificiri
10.2 Formutar anatizE procedurd
10.3 Formular distribuire procedurd

11. Anexe
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